凡申请不动产登记且未开展过权籍调查的，应按规定先到15、16号窗口提交资料开展权籍调查。权籍调查完成后，再申请不动产登记。
自建房首次登记办理清单
1、申请人身份证明（本人到场提供原件核对）
2、土地使用证或不动产权证书
3、宗地图

4、房产测量图

5、建设工程规划许可证（去自然资源局规划股办理）

6、建设工程规划许可证报批表（去自然资源局规划股办理）

7、建设工程规划条件核实合格通知书（2013年5月1日后新建、拆建、加建的需提供）

8、建设工程规划条件核实意见通知书（2013年5月1日后补报建需提供）。如核实意见书中注明有需整改内容的，还应提供连州市自然资源局执法股出具的整改说明。

9、联合测绘成果报告（2020年1月1日后出具建设工程规划条件核实合格通知书或建设工程规划条件核实意见通知书的需提供）
注：1. 受理窗口：15、16号窗口。

2.1990年4月1日后、2013年5月1日前取得建设工程规划许可证并已建成的个人房屋，面积超1000㎡以上需提供住建局出具的竣工验收备案表或房屋安全鉴定报告；2013年5月1日后取得建设工程规划许可证并已建成的个人房屋，面积超1000㎡以上需提供住建局出具的竣工验收备案表。

单位或企业需提供竣工验收备案表。

清单中如需提供身份证明、户籍证明、营业执照的可采用告知承诺制。（身份证明包括：居民身份证或者护照、港澳通行证、台湾居民来往大陆通行证、外国人永居证等）
涉外公证文书：根据《取消外国公文书认证要求的公约》要求，若申请人提供的缔约国送往我国的公文书已附有出具国主管机关签发的附加证明书，则无需再提供该公文书的领事认证。对无附加证明书的公文书，申请人仍需提供该公文书的领事认证。
不动产权籍调查所需资料

1、权利人身份证明

2、土地使用证或不动产权证书（验原件扫描）

3、建设工程规划许可证等报建材料
4、宗地图（面积超1㎡以上应补缴土地价款，并提交补缴土地价款的票据及完税凭证）

5、房产测量图（面积超10㎡以上应到自然资源局规划股补办报建手续）

6、幢基底图（详情请咨询15、16号窗口工作人员）

注：1. 受理窗口：15、16号窗口

土地使用证中未注明划拨或出让性质的，应到连州市自然资源局利用股（403、404室）出具用地证明

是否需要房屋验收、备案资料和联合测绘成果报告依据自建房首次登记办理清单。

清单中如需提供身份证明、户籍证明、营业执照的可采用告知承诺

制。（身份证明包括：居民身份证或者护照、港澳通行证、台湾居民来往大陆通行证、外国人永居证等）

涉外公证文书：根据《取消外国公文书认证要求的公约》要求，若申请人提供的缔约国送往我国的公文书已附有出具国主管机关签发的附加证明书，则无需再提供该公文书的领事认证。对无附加证明书的公文书，申请人仍需提供该公文书的领事认证。    
